PROCEDURA SINTETICA VIAGGI D’ISTRUZIONE
1. Il docente che intende organizzare un viaggio elabora un progetto di massima (Modulo 1 con meta, durata, classe, numero alunni, spesa massima), lo propone al Consiglio di classe del mese di novembre e lo fa deliberare.
2. Il progetto deliberato viene consegnato al DS e alla Commissione viaggi che mettono insieme tutte le proposte e le elaborano a livello d’Istituto.

3. Sulla base della scelta, la Commissione viaggi richiede i preventivi presso le agenzie e trasforma i progetti in numeri (Modulo 2).   

4. La Commissione viaggi sceglie le migliori proposte sulla base della tabella comparativa di 3 preventivi (Modulo 3).
5. I dati tecnici del viaggio vengono comunicati al docente organizzatore e alle famiglie (Modulo 4).
6. Il docente organizzatore raccoglie le adesioni e le caparre (Modulo 4 parte bassa).
7. Il docente organizzatore e i docenti accompagnatori firmano l’impegno (Modulo 5).
8. Il Consiglio d’Istituto delibera il viaggio d’istruzione.

9. Il ds nomina i docenti accompagnatori (Modulo 6).
10. I genitori ricevono un programma dettagliato prima della partenza   (Modulo 7).
11. Al ritorno dal viaggio si compila il questionario di gradimento (Modulo 8).
12. I docenti accompagnatori richiedono il rimborso spese (Modulo 9).
Genova, 07/09/2022                                                     La Commissione viaggi
